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3. Scopul procedurii operationale:
Prezenta procedura are scopul de a defini modul de desfasurare in sistem online sau hibrid a
sedintelor consiliului de administratie din cadrul unititilor de invatimant din judetul Giurgiu.
Sedintele consiliului de administratie din cadrul unitatilor de invatimant se pot desfasura
fizic. online sau hibrid. Presedintele consiliului de administratie hotaraste modalitatea de
desfasurare a sedintelor consiliului de administratie: fizic, online sau hibrid.
in situatii obiective, cum ar fi calamitati. intemperii, epidemii, pandemii, sau alte situatii
exceptionale, sedintele Consiliului de Administratie din unitati se vor desfasura doar online - prin
mijloace electronice de comunicare. in sistem de videoconferinta.
4. Domeniul de aplicare a procedurii operationale:
Procedura se aplici in cadrul unitatilor de invatimant din judetul Giurgiu, pentru
organizarea si desfasurarea sedintelor Consiliului de Administratie in format online sau hibrid.
5. Cadrul legislativ aplicabil procedurii operationale:

» Legea invatamantului preuniversitar nr. 198/2023, cu modificarile si completarile ulterioare;

» OME nr. 6072/31.08.2023 privind aprobarea unor masuri tranzitorii aplicabile la nivelul
sistemului national de invatamant si superior;

» Legea nr. 53/2003 — Codul muncii (republicata. cu modificarile si completarile ulterioare)

» O.M.E. nr. 4183 din 4 iulie 2022 privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si
functionare a unitatilor de invatimant preuniversitar (cu modificdrile si completarile
ulterioare)

» O.M.E. nr. 6223 din 4 septembrie 2023 pentru aprobarea Metodologiei cadru de organizare
si functionare a consiliilor de administratie din unitatile de invatamant preuniversitar

6. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala:
6.1. Definitii ale termenilor utilizati:

Nroert. | Termenul defineste termenul
8 Consiliul ice din unitatea
Profesoral scolard cu personalitate juridica, este prezidat de cétre
director si se intruneste lunar sau ori de cate ori este nevoie, la
propunerea directorului sau la solicitarea a minimum o treime
‘ dintre membrii personalului didactic.

2 Consiliul de Este organul de conducere al unitatii de invatamént si este
Administratie format din reprezentanti ai personalului didactic (inclusiv
directorul si directorii adjuncti), ai parintilor, ai primariei i ai
consiliului  local, agenti economici (pentru liceele
tehnologice), reprezentanti ai elevilor (pentru licee) in

proportia previzuta de lege.

6.2. Abrevieri ale termenilor utilizati:

- Nricrt:
1 Procedurd operationald
2: Elaborare
3 Verificare
4, Aprobare
5 Aplicare
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6. ISG Inspector Scolar General
7. ISGA Inspector Scolar General Adjunct
8. CA Consiliul de administratie

7. Descrierea procedurii operationale:

Consiliul de administratie este organul de conducere al unitatii de invatgmant. La sedintele
consiliului de administratie participa, de reguld, un reprezentant al federatiilor sindicale
reprezentative la nivelul unitatii de invatdmént, cu statut de observator.

Structura consiliului de administratie din unitatile de invdtdmant preuniversitar de stat este
urmitoarea: cadre didactice, inclusiv directorul, reprezentanti ai parintilor, primarul sau un
reprezentant al primarului, reprezentant(i) al consiliului local, reprezentanti ai operatorilor
economici parteneri, asociatiile profesionale partenere (in cazul liceelor tehnologice), reprezentantii
ai elevilor (in cazul liceelor). Directorul unitatii de invatamant este membru de drept al consiliului
de administratie din cota aferentd cadrelor didactice din unitatea de invatamant respectiva didactic
propuse de Consiliul Profesoral. - '

La inceputul fiecarui an scolar, dar nu mai tarziu de data inceperii cursurilor, consiliul de
administratie in exercitiu hotaraste declansarea procedurii de constituire a noului consiliu de
administratie.

Consiliul de administratie se intruneste lunar in sedinte ordinare, sau ori de cate ori este
necesar in sedinte extraordinare, la solicitarea directorului/ presedintelui consiliului de
administratie, in cazul in care directorul nu detine acesta calitate, sau a cel putin o treime dintre
membri si este legal constituit in prezenta a cel putin 2/3 din numérul membrilor sai.

Sedintele consiliului de administratie din cadrul unitdtilor de invatamant se pot desfasura
fizic, online sau hibrid. Presedintele consiliului de administratie hotaraste modalitatea de
desfisurare a sedintelor consiliului de administratie: fizic, online sau hibrid.

in situatii obiective, cum ar fi calamitati, intemperii, epidemii, pandemii, sau alte situatii
exceptionale, sedintele Consiliului de Administratie din unitati se vor desfasura doar online - prin
mijloace electronice de comunicare, in sistem de videoconferinta.

Modul de lucru:

Procedura de desfasurare online sau hibrid a sedintelor consiliului de administratie se
stabileste la nivelul inspectoratului scolar si se aplicd tuturor unitatilor de invatamant preuniversitar
de stat din judet. Pentru unitatile de invatdmant particular si confesional, procedura se stabileste de
catre consiliul de administratie al unitatii de invatdmant.

Secretarul Consiliului de administratie programeaza sedinta online/ hibrid si transmite
datele de conectare tuturor membrilor consiliului de administratie, daca acesta se desfasoard prin
intermediul unei aplicatii specializate (Google Meat, Microsoft Team, Zoom, WhattsApp etc.)
precum si convocatorul sedintei in format electronic (semnat si stampilat de directorul unitatii de
invatamant).

Membrii consiliului de administratie, observatorii si invitatii sunt convocati cu cel putin 72
de ore inainte de inceperea sedintei ordinare, comunicandu-li-se ordinea de zi si documentele ce
urmeaza a fi discutate. In cazul sedintelor extraordinare convocarea se face cu cel putin 24 de ore
inainte. Prin exceptie, in cazul sedintelor extraordinare in care este necesard luarea unor decizii
urgente sau al reluarii sedintelor, convocarea se poate realiza cu mai putin de 24 de ore inainte.
Procedura de convocare se considerd indeplinitd dacd s-a realizat prin unul din urmatoarele
mijloace: sub semnaturd sau prin posta, fax. e-mail, alte mijloace electronice folosite de unitatea de
invatamant (de exemplu, e-mail, WhattsApp, SMS etc.) stabilite printr-o procedurd la nivelul
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unitatii. Convocatorul va contine obligatoriu data, ora, modul si locul de desfasurare a sedintei
consiliului de administratie, ordinea de zi/ problematica abordata in sedintd. Vor fi de asemenea
transmise in format electronic, atunci cand este necesar, documente necesare analizei problematicii
de pe ordinea de zi a sedintei.

Pentru desfasurarea in bune conditii a sedintelor in format online sau hibrid, participantilor li
se vor recomanda urmatoarele:

e Verificarea existentei unei conexiuni stabile la internet, inainte de conectarea la sedinta;

e Setarea tuturor parametrilor tehnici inainte de conectarea la sedinta online;

e Conectarea pe platforma stabilitd se realizeazi cu cel putin 5 minute mai devreme de
inceperea sedintei, accesdnd link-ul expediat de catre secretarul Consiliului de
administratie;

e Microfonul va fi deconectat. Va fi folosit butonul special (ridicarea mdinii) pentru a arata
reactia imediata (in cazul in care se utilizeaza o platforma pentru desfasurarea sedintei);

e Camera video va fi porniti obligatoriu pentru eficienta interactiunii dintre participanti;

e Chatul platformei poate fi utilizat pentru comentarii, intrebdri si orice alt tip de
comunicare (in special in cazul unei conexiuni slabe la internet).

in procesele-verbale ale sedintelor consiliului de administratie, secretarul consiliului de
administratie consemneaza urmadtoarele:

e prezenta membrilor consiliului de administratie la sedinte;

e prezentarca ordinii de zi a sedintelor. de cétre presedintele consiliului de administratie,
respectiv aprobarea ordinii de zi de catre membrii consiliului de administratie;

e rezultatul votului privind aprobarea/ respingerea celor propuse, prin indicarea numdrului de
voturi .,pentru®, numarului de voturi impotriva® si a numarului de abtineri, precum si numele
membrilor consiliului de administratie care voteazi ,,impotriva™ sau se abtin;

e interventiile pe care le au membrii consiliului de administratie.

La finalul sedintei, secretarul Consiliului de Administratie transmite lista de prezenta
directorului unitatii de invatamant, care va autentifica lista de prezenta prin semnaturd si stampila.

Dupd transcrierea in registrul de procese verbale ale Consiliului de Administratie. directorul
unitatii de invatamant confirma cu semniturd si stampild autenticitatea procesului verbal al sedintei
desfisurate in sistem online/ hibrid.

La sfarsitul fiecarei sedinte a consiliului de administratie, membrii consiliului de
administratie participanti si invitatii au obligatia sd semneze procesul verbal incheiat cu aceasta
ocazie. In cazul sedintelor desfisurate in sistem online sau hibrid, membrii CA care participa online
la sedintd vor semna procesul verbal intocmit in termen de 3 — 5 zile de la data sustinerii sedintei.
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